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خدمة تسجيل الأراضي:
وصف الخدمة:

تمكــن هــذه الخدمــة المالــك أو الوكيل/المفــوض مــن تســجيل وثائــق ملكيــة الأراضي التــي تنطبق 
عليهــا الشروط المذكــورة في النظــام وفي لائحــة رســوم الأراضي البيضــاء، مــع إمكانيــة متابعــة 

طلبــات التســجيل المقدمــة.

خطوات تسجيل أرض:

1 - الدخول لخدمة تسجيل الأراضي بالنقر على إضافة طلب تسجيل أرض.  

1
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2 - في الشاشة التالية »الاستعلام«، يتم تحديد نوع الوثيقة واختيار وتسجيل وثائق الملكية:

2,1  عنــد اختيــار نــوع الوثيقــة »صــك شــامل«، تظهــر قائمــة بجميــع الصكوك الشــاملة 
المســجلة في وزارة العــدل للاختيــار منهــا لما تنطبــق عليــه الشروط ومــن ثــم النقــر على 

ــالي. الت

2,2  عنــد اختيــار نــوع الوثيقــة »صــك يــدوي«، يظهــر حقــل لتســجيل رقــم الوثيقــة )صــك مــن 
ــالي. العدل/ســجل عينــي( ومــن ثــم النقــر على الت

2,1

2,2
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3 - في الشاشــة التاليــة »بيانــات الصــك والملاك«، تتــم مراجعــة البيانــات الظاهــرة آليــا للصكــوك 
ــات الصــك وجميــع الملاك في  ــة بيان الشــاملة، في حــال كان الصــك الشــامل.  فــيما تتــم تعبئ

حــال لم تكــن الوثيقــة صــك شــامل.   ومــن ثــم النقــر على التــالي.
3

PDF تنبيه: بالإمكان إضافة ملفات الوثائق كصور أو بصيغة



  |  6دليل مستخدم البوابة الخارجية للأراضي البيضاء والعقارات الشاغرة  |  الإصدار الأول  |  2025

4 - في الشاشة التالية »بيانات الأراضي«:

ــال  ــم إدخ ــاملة فيت ــوك غير الش ــا في الصك ــاملة.  أم ــوك الش ــات الأراضي للصك ــة بيان ــم مراجع 4,1  تت
ــوة  ــذه الخط ــرار ه ــم تك ــن ث ــة أرض« وم ــر على »إضاف ــة أرض والنق ــكل قطع ــة ل ــات الوصفي البيان
حتــى اكــتمال جميــع قطــع الأراضي المســجلة في الوثيقــة وبمــا لا يتجــاوز المســاحة الكليــة 

للأرض/الوثيقــة.

4,2  تتم إضافة الرفع المساحي للأرض في الصك.   ومن ثم النقر على التالي.

4

4,1

4,2

تنبيهات:

 WGS84أو UTM بالإمكان إضافة ملف الرفع المساحي بصيغة
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5 - في الشاشــة التاليــة »ملخــص الطلــب«، تتــم مراجعــة جميــع بيانــات الطلــب ومــن ثــم النقــر على 
»إتمــام الطلــب« في حــال كانــت البيانــات صحيحــة، أو اســتمرار النقــر على »الســابق« حتــى 
الوصــول للشاشــة المــراد تعديــل بياناتهــا ومــن ثــم إكمال الخطــوات التاليــة كما في الوصــف أعلاه.

5
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خطوات إدارة الطلبات:
1 - الدخول لخدمة إدارة الطلبات والنقر على إدارة الطلبات.  

1

2 - بالإمــكان اســتعراض ملخــص لجميــع الطلبــات المقدمــة والطلبــات قيــد التقديــم مــن خلال تحريك 
أداة التمريــر الموضحــة في الصــورة التالية.

3 - بالإمكان استعراض بيانات الطلب من خلال النقر على الأيقونة الموضحة في الصورة التالية.

2

3
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خدمة عرض الأرض الخاضعة للفوترة للبيع أو التطوير:
وصف الخدمة:

ــع أو  ــه للبي ــرض أرض ــتمام لع ــجيل الاه ــن تس ــوض م ــك أو الوكيل/المف ــة المال ــذه الخدم ــن ه تمك
ــر. التطوي

خطوات تسجيل الاهتمام لعرض الأرض للبيع أو التطوير:

1 - الدخول لخدمة تسجيل الاهتمام لعرض الأرض للبيع أو التطوير بالنقر على تسجيل اهتمام.  

1
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2 - في الشاشة التالية »ضاعف من سرعة التعامل مع أراضيك الخاضعة للفوترة«، يتم التالي:

1.  تحديد نوع الخدمة المطلوبة:
   1,1   طلب عرض الارض للبيع عبر القنوات المعتمدة، أو

   1,2  طلب دراسة فرص تطوير وربط مع مطور معتمد.

2.  اختيار الأرض أو الأراضي أمام المراد تسجيل الاهتمام للخدمة المختارة أعلاه.

3.  التحقق من بيانات المكلف وإضافة بيانات التواصل المفضلة.

4.  الموافقــة على مشــاركة بيانــات التواصــل الخاصــة بالمكلــف مــع الجهــات التنفيذيــة ذات 
العلاقــة لإتمــام دارســة الطلــب والتواصــل

5.    إرسال الطلب أو إغلاق الشاشة المنبثقة.

2

1

3

4

5

2
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خدمة إدارة الاعتراضات:
وصف الخدمة:

تمكن هذه الخدمة المالك أو الوكيل/المفوض من عرض ومتابعة الاعتراضات المقدمة.

خطوات إدارة الاعتراضات:

1 - الدخول لخدمة إدارة الاعتراضات بالنقر على استعراض.  

1
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2 -  في الشاشة التالية »الاعتراضات«، يتم التالي:

1,2   تعبئــة محــددات البحــث لاســتعراض الطلبــات المقــدم لهــا اعتراضــات، تــم النقــر على 
ــث« ــة »بح أيقون

2,2   النقــر على أيقونــة تفاصيــل الاعتراض أمــام الطلــب المــراد اســتعراض اعتراضــه في 
الصــورة التاليــة. 

2

2,1

2,2
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خدمة إدارة التقييم:
وصف الخدمة:

تمكــن هــذه الخدمــة المالــك أو الوكيل/المفــوض اســتعراض تفاصيــل التقييــم، مــع عــرض القيمــة 
التقديريــة للأرض.

خطوات إدارة التقييم:

1 -   الدخول لخدمة إدارة التقييم بالنقر على استعراض.  

1

2 -   في الشاشة التالية »عرض التقييم«، يتم التالي:
2,1   تظهر قائمة للأراضي مع تقدير قيمة قيمتها بصورة مختصرة.

2,2   النقر على أيقونة تفاصيل التقييم أمام صك الأرض المراد لاستعراض تفاصيل تقييمه. 

2
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خدمة إدارة التفاويض:
وصف الخدمة:

ــن  ــا، م ــة به ــات المرتبط ــة الصلاحي ــة ومتابع ــيلات الإلكتروني ــن إدارة التوك ــة م ــذه الخدم ــن ه تمك
خلال إضافــة وكالــة إلكترونيــة ســارية مــن وزارة العــدل وتنــدرج تحــت نــوع )الأراضي البيضــاء( بصفــة 
)وكيــل( وفي حــال عــدم توفــر وكالــة الكترونيــة مــن وزارة العــدل )ســارية(، يمكــن إرفــاق تفويــض 
معتمــد مــن الشركــة صاحبــة الأراضي وموثــق مــن الغرفــة التجاريــة بغــرض تســجيل الأراضي 
ومتابعــة الإجــراءات المتعلقــة بهــا.  إضافــةًً إلى ذلــك، يمكــن إلغــاء الوكالــة أو التفويــض في أي 

وقــت.

خطوات إدارة التفاويض:

1 -  الدخول لخدمة إدارة التفاويض بالنقر على استعراض.  

1
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2 -  في الشاشة التالية »التفاويض«، يتم التالي:

2,1   اختيار »تفويض نفسي عن الغير« وفيها يتم التالي:

2,1,1   اســتعراض جميــع التفاويــض الحاليــة مــن خلال تعبئــة المحــددات في الصــورة التاليــة النقــر 

على »بحــث«، وأيـضـا وإلـغـاء الممـراد منـهـا. 

ــض« لتعبئــة بيانــات الوكالــة أو التفويــض عــن الــغير وإضافتهــا  ــة تفوي 2,1,2   النقــر على »إضاف

مــن خلال الشاشــة التاليــة:

2,1

2,1,1

2,1,2
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2,1,2,1   في شاشة »إضافة تفويض« يتم اختيار تفويض عن فرد ثم:

• ترقم الهوية للمفوض 	

• تعبئة رقم الوكالة المسجلة في نظام العدل	

• النقر على أيقونة »تحقق« واعتماد الإضافة	

2,1,2,2   أو يتم اختيار »تفويض عن شركة«:

• تعبئة السجل التجاري	

• ــار 	 ــكان اختي ــودة« وبالإم ــة »الع ــى أيقون ــر ع ــق« والنق ــة »تحق ــى أيقون ــر ع النق

ــا. ــة فيه ــراءات اللازم ــل الإج ــه وعم ــتعراض طلبات ــراد اس ــوِض الم الموكلِ/المف

2,1,2,2
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2,2   اختيار »تفويض الغير عني« وفيها يتم التالي:

2,2,1   اســتعراض جميــع التفاويــض الحاليــة مــن خلال تعبئــة المحــددات في الصــورة التاليــة النقــر 

على »بحــث«، وأيـضـا وإلـغـاء الممـراد منـهـا. 

2,2,2    النقــر على »إضافــة وكيــل« لتعبئــة بيانــات الوكالــة أو التفويــض للــغير وإضافتهــا مــن خلال 

ــة التالية: الشاش

2,2

2,2,1

2,2,2

2,2,2,1   في شاشة »إضافة وكيل« يتم التالي:

• تعبئة رقم الوكالة المسجلة في نظام العدل	
• النقر على أيقونة »تحقق« والنقر على أيقونة العودة وستظهر قائمة المفوضين.	

 

2,2,2,2



  |  18دليل مستخدم البوابة الخارجية للأراضي البيضاء والعقارات الشاغرة  |  الإصدار الأول  |  2025

خدمة إدارة الفواتير:
وصف الخدمة:

ــادرة  ــوم الص ــرارات الرس ــل ق ــتعراض تفاصي ــوض اس ــك أو الوكيل/المف ــة المال ــذه الخدم ــن ه تمك
على الأراضي، كما تتيــح الاعتراض عليهــا.

خطوات إدارة الفواتير:

1 -   الدخول لخدمة إدارة الفواتير بالنقر على استعراض.  

1
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2 -   في الشاشة التالية »عرض الفواتير«، يتم التالي:

2,1   تظهــر قائمــة بالفــواتير بصــورة مخــتصرة، مــع إمكانيــة تصفيتهــا مــن خلال الضغــط على 
أحــد إحصائيــات الفــواتير أعلى القائمــة.

2,2   النقــر على أحــد الأيقونــات أمــام الفاتــورة المعنيــة لطباعتهــا أو عــرض تفاصيلهــا أو 
الاعتراض عليهــا أو تقديــم طلــب لمهلــة ســداد إضافيــة.

2

2,1

2,2
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خدمة إدارة المخالفات:
وصف الخدمة:

تمكــن هــذه الخدمــة المالــك أو الوكيل/المفــوض اســتعراض تفاصيــل المخالفــات وقيمــة الغرامات 
ــة بها. المرتبط

خطوات إدارة المخالفات:

1 -   الدخول لخدمة إدارة المخالفات بالنقر على استعراض.  

1
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2 -   في الشاشة التالية » عرض المخالفات »، يتم التالي:

2,1   تعبئــة محــددات البحــث لاســتعراض مخــتصر لتفاصيــل المخالفــات، تــم النقــر على أيقونــة 
» بحث «

2,2   النقــر على أيقونــة تفاصيــل المخالفــة المــراد اســتعراض تفاصيلهــا أو أيقونــة عــرض 
الغرامــة أو أيقونــة طباعتهــا

2

2,1

2,2
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خدمة إدارة مهل السداد:
وصف الخدمة:

تمكــن هــذه الخدمــة المالــك أو الوكيل/المفــوض اســتعراض حالــة طلبــات مهــل الســداد، وتفاصيــل 
طلــب المهلــة، وتعديــل الطلب.

خطوات إدارة مهل السداد:

1 -  الدخول لخدمة إدارة الفواتير بالنقر على استعراض.  

1
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2 -   في الشاشة التالية » عرض طلبات مهل السداد«، يتم التالي:

2,1   تعبئــة محــددات البحــث لاســتعراض مخــتصر لطلبــات مهــل الســداد، تــم النقــر على أيقونــة 
» بحث «

ــل  ــر على تعدي ــتعراضها، أو النق ــداد لاس ــة الس ــب مهل ــل طل ــة تفاصي ــر على أيقون 2,2   النق
ــي. ــب المعن ــام الطل ــداد أم ــة الس ــب مهل طل

2

2,1

2,2

تنبيهات:

• شروط الخدمة:	
-	 أن يتــم تقديــم طلــب منــح المــدة الإضافيــة للتطويــر أو البنــاء قبــل انتهــاء المــدة النظامية 

للفاتــورة المطلــوب تمديدها.

-	 تقديــم مســتند ســاري المفعــول مــن مخطــط اعتــاد أولى لــأرض الخــام أو رخصــة بنــاء 
ــق  ــائي وف ــاد نه ــات أو اعت ــدى الأمان ــمياته ل ــاف مس ــع اخت ــامل م ــر ش ــة تطوي أو رخص
ــف  ــت المكل ــال أثب ــى في ح ــتند المنته ــول المس ــة قب ــن للجن ــة، ويمك ــارات المحدث المس

ــاء. ــر أو البن ــه للتطوي بدئ

-	 في حــال كانــت المــدة الإضافيــة المطلوبــة لأكــر مــن ســنة يجــب تقديــم جــدول زمنــي مــن 
مكتــب هنــدسي معتمــد يوضــح المــدد اللازمــة لإنجــاز المــروع.
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