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:ولتفعيل الحساب  لدور المهندس المعتمد 

، ثم النقر على ايقو نة إضافة يجب الدخول على المنصة ثم الدخول على الملف الشخص 

دور

ة دورة اختيار نوع دور كمهندس معتمد، وإدخال رقم رخصة هيئة المهندسي   ورقم شهاد

.تقييم الاستدامة الصادرة من المعهد العقاري

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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:ولتفعيل الحساب لدور الفاحص

، ثم النقر على ايقو نة إضافة يجب الدخول على المنصة ثم الدخول على الملف الشخص 

دور

فحص اختيار نوع دور كفاحص، وإدخال رقم رخصة هيئة المهندسي   ورقم شهادة دورة ال

 ادخا
ً
ا ل رقم الصادرة من المعهد العقاري، وتحديد المنطقة ونوع شهادة الفحص، واخب 

.وثيقة التأمي   الصدارة من هيئة المهندسي   

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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ً
.ةأالمنشتسجيل: ثانيا

  منصة البناء المستدام ؟ 
 
ماه  خطوات تسجيل المنشأة ف

. جديدمستخدمتسجيلعلىالنقر•

.هندس  مكتب /ةأمنشتسجيلاخبر •

.المستخدمنوعاخبر ثم •

.رقم الجوال/ الميلادتاريــــخوإدخال،الإقامة /الوطنيةالهويةدخالإ•

.الهويةمنالتحققعلىالنقر•
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  المسجلالرقمعلىالتحققرمزدخالإ
 
.بش  أف

وطوموافقةالمعلوماتبصحةالإقرارعلىالنقر لىعالنقرثمومن،حكاملأواالش 

.تسجيليقونةأ

.الحسابنوعاخبر ثم

.المتبقيةالبياناتتعبئةثم 

  ا-01
ون  يد الإلكبر . لبر

.الجوالرقم-02

.المروركلمة-03

منشأة. 1

هندس  مكتب. 2



ادخال رمز التحقق المرسل على الرقم المسجل

الخدماتوعرضالرئيسيةالصفحةعرض
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، يجب الدخول على الملف الشخص  والنقر على عنوان المنشأة  
ولتحديث العنوان الوطن 

  الخريطة ثم حفظ التعديلات
 
.ثم تحديث العنوان عن طريق النقر على موقع المنشأة ف

اكتمال تسجيل المنشأة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

 
ً
.إضافة مفوض منشأة: ثالثا

.يتم النقر على ايقونة الملف الشخص  

.ثم النقر على خيار الملاك والمفوضي   

.ثم النقر على ايقونة إضافة مفوض

.البحث عن المفوض

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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ثم الموافقة على الإقرار 

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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.يتم النقر على الإشعارات

ضثم النقر على عرض طلب التفوي

:ولقبول طلب التفويض من قبل المفوض

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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.النقر على اتخاذ اجراء ثم اختيار اما القبول او الرفض

  حال قبول الطلب، يتم النقر على قبول الطلب
 
.ف

  حال اختيار رفض التفويض، يتم  النقر على رفض الطلب وكتابة السبب ثم النق
 
ر على رفض الطلبوف

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

اكتمال إضافة مفوض منشأة
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غاء التفويضيتم ادخال سبب إلغاء التفويض على المنشأة ثم النقر على ايقونة إل

:ولإلغاء التفويض
.يتم النقر على ايقونة الملف الشخص  

.ثم النقر على خيار الملاك والمفوضي   

.ثم النقر على ايقونة إلغاء التفويض

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج



42

:ولإضافة منشأة بتفويض رسم  
.يتم النقر على ايقونة بوابة المنشآت

.ثم النقر على ايقونة إضافة منشأة

ثم ادخال رقم السجل التجاري
ثم النقر على ايقونة

إضافة منشأة بتفويض رسم  

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذجنمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج



المستدامالبناءالمستخدمدليل42

. ثم ادخال بيانات المنشأة وارفاق وثيقة التفويض الرسمية من المنشأة

.ثم النقر على ايقونة التال  

. ثم معاينة الطلب والاقرار بصحة البيانات

.ثم النقر على ايقونة إضافة منشأة

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج
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نامج للاعتماد .بعد الانتهاء من تقديم طلب إضافة المنشأة، سيتم توجيه الطلب للبر

.ويمكن متابعة حالة الطلب من خال الدخول على الملف الشخص  والنقر على إدارة التفويضات

نمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذج

اكتمال إضافة منشأة بتفويض رسمي
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خدمات تقييم الاستدامة
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خدمة تقييم الاستدامة
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(مستدامشهادة)الاستدامةتقييمخدمة

:ولإتمام طلب الخدمة

وع، وتحديد نوع النوعاختياريتم  نيجب أ  إل  اسم المش 
ا
وع، إضافة شهادة ومرحلة المش 

.المستهدفة

:الاستدامةتقييممراحلمننوعانويوجد

  :والإنشاءالتصميم-1
  منهاالاستفادةيمكنوالنر

علىاكتمالهاتم  ويالجديدة،والمجتمعاتللمبان 

،   التصميممرحلةالأولالمرحلةمرحلتي  
 
وبعد.تصميمابقةمطوثيقةإصداريتم  اجتيازهاحالوف

  الإنشاء،مرحلةبطلبالبدءيتم  التصميم،مرحلةاجتياز
 
تقييمشهادةإصداريتم  اجتيازهاحالوف

وعالاستدامة .للمش 

  :والقائمالتشغيل-2
  منهاالاستفادةيمكنوالنر

علىاكتمالهام  ويتالقائمة،والمجتمعاتللمبان 

  فقط،واحدةمرحلة
 
وعالاستدامةتقييمشهادةإصداريتم  اجتيازهاحالوف .للمش 
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.المعتمدالمهندساختيارثم 

.المدخلةالمعلوماتبصحةالموافقةعلىالنقريتمثمومن•

كمالإثمومن،المعتمدالمهندسقبلنلموافقة عليه ملالطلبرسالإويتم  •

.المهندسقبلمنالاستدامةلتقييم؛المتطلبات

لجهةاعً تابيكونوقد)السعوديالعقاريالمعهدمنالاستدامةتقييمشهادةعلىحاصلمهندس :المعتمدالمهندس

(.الهندسيةالمكاتبوأالخدمةطالب
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ن أو تغيير المهندس المعتمد ي إعادة تعيير
ن
ي حال الرغبة ف

ن
:ف

  أي وقت حسب رغبة المالك وحسب الاتفاق 
 
يمكن تغيب  تعيي   المهندس المعتمد ف

.مع المهندس المعتمد من خلال صفحة تفاصيل الطلب

ن المهندس المعتمد)بعد النقر على أيقونة  ، يمكن الاطلاع على قائمة (إعادة تعيير
ن  ن المعتمدين واختيار المهندس وتأكيد التعيير وبعد التأكيد وموافقة. المهندسير

ن سيتمكن المهندس من الاطلاع على تفاصيل الطلب،  المهندس لطلب التعيير
وع وتسجيل البيانات .وتكملة إجراءات إدارة المشر



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

بعد اكتمال تسجيل البيانات من قبل المهندس المعتمد واكتمال مرحلة تدقيق الطلب،
.سيتمُّ إصدار فاتورة على الطلب، ويمكن للمالك أو المهندس المعتمد سداد الفاتورة

:يوجد عدة خيارات لسداد الفاتورة
.الدفع عن طريق المحفظة-1
.الدفع أونلاين-2
.الدفع عن طريق سداد-3
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ي حال السداد عن طريق  
ن
(:Online)ف

.وإضافة رقم البطاقة والسداد بشكلٍ مباشر( من خلال بوابة الدفع)يتمُّ النقر 

فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:المحفظة)ف

، وسيتمُّ السداد (الدفع الآن)ثم النقر على أيقونة ( الدفع عن طريق المحفظة)النقر 

.بشكلٍ مباشر

.فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة
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ي حال السداد عن طريق  
ن
(:سداد)ف

ثم نسخ رقم الفاتورة وسدادها عن طريق جهات السداد ( عن طريق سداد)النقر 

.الخارجية المناسبة لكم، وسيتمُّ عكس حالة السداد مباشرةً بعد السداد

.فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة
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:بعد مرحلة السداد

وع من قبله مع فريق• يقوم المهندس المعتمد بتعبئة مسودة النقاط وإدارة المشر
.برنامج البناء المستدام

ي 
 
.يمكن للمالك متابعة أداء الطلبات وأداء المهندس المعتمد من خلال صفحة طلبات
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وع، سيتمُّ إصدار الشهادات، ويمكن للمالك الاطلاع عليها من خلال صفحة ي نهاية المشر
ن
ف

ي ومن خلال النقر على الطلب
 
.طلبات

:للاطلاع وتحميل الشهادة
.يتمُّ النقر على أيقونة شهادة تقييم الاستدامة

*توضيح*

(:تصميم وإنشاء)لخدمات تقييم الاستدامة مرحلة 

ي 
ن
وع طلب إجراء بدء مرحلة الإنشاء حسب ما هو موضح ف يجب على المالك بعد إصدار وثيقة مطابقة تصميم للمشر

وبعد اجتيازها يتمُّ الحصول على شهادة تقييم. الصفحات التالية من خلال صفحة الطلب؛ ليتمكن من بدء مرحلة الإنشاء
وع .الاستدامة للمشر

(:تشغيل وقائم)ولخدمات تقييم الاستدامة مرحلة 

وع من المرحلة الأولى وع بعد إصدار شهادة تقييم الاستدامة للمشر .تكون نهاية المشر



المستدامالبناءالمستخدمدليل65

ن  ن المهندس المعتمد وتأكيد التعيير .تعيير

.مرحلة الإنشاء–لبدء تقييم الاستدامة 

.النقر على أيقونة إجراء الطلب والنقر على بدء مرحلة الإنشاء
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ي 
 
ن من خلال صفحة طلبات .يمكن متابعة طلب التعيير

وع، يتمُّ إصدار فاتورة .بعد قبول الطلب من المهندس المعتمد وتعبئة بيانات المشر

.يمكن سداد الفاتورة من خلال الدخول على الطلب واختيار إحدى خيارات الدفع



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حت  
 
بعد السداد يمكنكم متابعة الطلب وأداء المهندس المعتمد من خلال صفحة طلبات

.الطلباكتمال 

:للاطلاع وتحميل الشهادة
.يتمُّ النقر على أيقونة شهادة تقييم الاستدامة مرحلة الإنشاء



معتمدالمهندس

02
التسـجيل-1

الاستدامةتقييمخدمة-2



المستدامالبناءالمستخدمدليل

(المهندس المعتمد)التسجيل 



المستدامالبناءالمستخدمدليل51 المستدامالبناءالمستخدمدليل 51

 أ
ا
 :المعتمدالمهندستسجيلخطوات  :ول

.جديدمستخدمتسجيلعلىالنقر•

.فردتسجيلاختيارثم•

.رقم الجوال/ الميلادتاريــــخوإدخالالإقامة /الوطنيةالهويةدخالإ•

.الهويةمنالتحققعلىالنقر•



المستدامالبناءالمستخدمدليل

  المسجلالرقمعلىالتحققرمزدخالإ
 
بش  أف

.معتمدمهندسالمستخدمنوععلىالنقر



المستدامالبناءالمستخدمدليل53

 :المطلوبةالبياناتتعبئةخطوات 

.المهندسي   هيئةرخصةرقمدخالإ.01

.العقاريالمعهدمنالاستدامةتقييمشهادةرقمدخالإ. 02

يددخالإ. 03   الإالبر
ون  .لكبر

.الجوالرقمدخالإ. 04

.المروركلمةدخلأ. 05

.المعلوماتبصحةالإقرارعلىالنقرثم . 06

التسجيلايقونةعلىالنقر. 07



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.الدخولتسجيلبعدالرئيسيةالصفحةتظهر

.الشخصيةالبياناتتعديلعلىنقرا



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.التعديلاتوحفظالبياناتتعبئة

*اكتمال مرحلة تسجيل الحساب



المستدامالبناءالمستخدمدليل

عملية إتمام طلبات تقييم الاستدامة
مرحلة التصميم والإنشاء



المستدامالبناءالمستخدمدليل

  المعتمدللمهندسشعارإوصولسيتم  
 
وعنهيتعيف وأالطلبقبوليمكنهو،للمش 

.المهندسطلباتخلالمنهرفض

  
:لبدء عملية استقبال الطلبات يمكنك اتباع الآنر



المستدامالبناءالمستخدمدليل56

،المعتمدالمهندسقبلمنهرفضوأالطلبقبوليتم  

الطلبقبولمنالتأكديتم  ،قبولاختياربعد



المستدامالبناءالمستخدمدليل

وعبياناتالمعتمدللمهندستظهر .لهالمقدمالمش 

وعبياناتكمالإليتم  الطلبجراءإعلىالنقر .، التطوير والمساحاتالمش 



المستدامالبناءالمستخدمدليل

وعبياناتعلىالنقريتم   .المش 

وعبياناتتعبئةثم   للمش 
.مساحات وعدد المجاورات والمبان 

.رسالإيقونةأعلىالنقرثمومن،المعلوماتبصحةالإقرارعلىالنقر

:اءمرحلة التصميم والإنش–لطلبات تقييم الاستدامة 



المستدامالبناءالمستخدمدليل

التحققليتم  ؛تدامالمسالبناءبرنامجلإالطلبرسالإمنالتأكديتم  رسالإعلىالنقربعد

.البياناتصحةمن

.للتدقيقمرسلالطلبحالةوتكون



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

بعد التدقيق وقبول الطلب من البرنامج، يتمُّ إصدار الفاتورة والنقر على الطلب من خلال صفحة طلباتي 

.من حساب المالك أو طلبات المهندس من حساب المهندس المعتمد

:يوجد عدة خيارات لسداد الفاتورة

.الدفع عن طريق المحفظة•
الدفع عن طريق سداد•
.الدفع أونلاين•



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:Online)ف

.، وإضافة رقم البطاقة والسداد بشكلٍ مباشر(من خلال بوابة الدفع)النقر 

بعد السداد تكون الحالة فاتورة مسددة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:المحفظة)ف

، وسيتمُّ السداد(الدفع الآن)ثم النقر على أيقونة ( الدفع عن طريق المحفظة)النقر 

.بشكلٍ مباشر

.فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:سداد)ف

ثم نسخ رقم الفاتورة وسدادها عن طريق جهات السداد( عن طريق سداد)يتمُّ النقر 

.الخارجية المناسبة لكم، وسيتمُّ عكس حالة السداد مباشرةً بعد السداد

.فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

وعتقييمبطاقةالنقرويتم  ،الصفحةللمهندستظهر .المش 

المياهمعايب  فئةعدامامقفلةلكنالمعايب  فئاتجميعالمعتمدللمهندستظهر

المياهعايب  الملفئةالنقاطبطاقةاستمارةعدادإالمعتمدالمهندسعلىيجب،والكهرباء

 .والكهرباء

:بعد تأكيد عملية السداد



المستدامالبناءالمستخدمدليل

يقونةأعلىوالنقر(والكهرباءالمياه)المعايب  فئةعلىللدخولالمعتمدالمهندسيقوم

 .المستهدفالنقاطعددبتحديدالقلم



المستدامالبناءالمستخدمدليل

 .المستهدفالنقاطعددبتحديدالمعتمدالمهندسيقوم

فئاتجميعتحفيتم  وبذلك،الصفحةأسفلالحفظيقونةأعلىبالنقريقومذلكبعد

 .المستهدفةالمعايب  لجميعالمستنداتلتسليمالمعايب  



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.التقييمتحت:الطلبحالةتكونالطلبرسالإبعد

نامجقبلمنالتحققبعد .التصميمشهادةصدارإيتم  البر

  تكونحيث
 
المالكحسابف



المستدامالبناءالمستخدمدليل65

.مرحلة الإنشاء–تقييم الاستدامة 

وع تقييم است دامة مرحلة سيتم  إشعار المهندس بطلب تعيينه على مش 

.الإنشاء، ويمكنه القبول أو الرفض



المستدامالبناءالمستخدمدليل65

ب، والبدء بعد قبول الطلب يمكن للمهندس المعتمد النقر على إجراءات الطل

.بإضافة بيانات مرحلة الإنشاء



المستدامالبناءالمستخدمدليل65

وع والمرحلة، وتحديد نوع الشهاد ة يجب تعبئة جميع بيانات المش 

.المستهدفة

.بعدها يتم  تأكيد إرسال الطلب لتدقيقه 



المستدامالبناءالمستخدمدليل65

.يمكن لكم متابعة حالة الطلب من خلال صفحة طلبات المهندس

خلال بعد اعتماد الطلب يمكن للمالك أو المهندس سداد فاتورة الطلب من

.خيارات الدفع المتعددة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

على المهندس بعد تأكيد سداد الفاتورة سيتم  تعيي   مدقق استمارة ثم يجب

 إجراء المعتمد تحديد موعد للزيارة من خلال الدخول على الطلب والنقر على

أيام 7يجب تحديد موعد الزيارة بحد أقل بعد . طلب تحديد موعد زيارة

.عمل

ب  من خلال ثم يمكنكم متابعة حالة اعتماد الموعد، وتعيي   المقيم على الطل

.صفحة طلبات المهندس



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.اصيل الطلبسيتم  إرفاق تقرير الزيارة، ويمكنكم الاطلاع عليه من خلال تف

.كما يمكنكم البدء بإعداد مسودة النقاط لمرحلة الإنشاء

.(ًةنقاط المياه والطاق) كما يجب تعبئة المعايب  الأساسية والإلزامية 



المستدامالبناءالمستخدمدليل

عبئة جميع بعد الانتهاء من تعبئة معايب  المياه والطاقة سيتطلب منكم ت

.المعايب  الإلزامية

، يجب النقر على كلِّ معيار ثم النقر على كلِّ   متطلب، وتعبئة ولتعبئة المعايب 

وإعادة تكرار العملية حنر  .الإفادة وتحميل الملف، ثم حفظ المتطلب

.  اكتمال تعبئة جميع المتطلبات الإلزامية للمعايب  



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ب للمراجعة وبعد الانتهاء من تعبئة جميع المعايب  الإلزامية يجب إرسال الطل

.والاعتماد

.ويمكنكم متابعة حالة الطلب من خلال صفحة المهندس



المستدامالبناءالمستخدمدليل

قييم وبعد اكتمال مرحلة المراجعة واعتماد الطلب سيتم  إظهار شهادة ت

على الاستدامة مرحلة الإنشاء، ويمكنكم الاطلاع والتحميل من خلال النقر

.الطلب والنقر على أيقونة شهادة  تقييم الاستدامة مرحلة الإنشاء



المستدامالبناءالمستخدمدليل

تقييم الاستدامة
مرحلة التشغيل والقائم



المستدامالبناءالمستخدمدليل

  المعتمدللمهندسشعارإوصولسيتم  
 
وعنهيتعيف رفضوأالطلبولقبيمكنهللمش 

.المهندسطلباتخلالمن

:لبدء عملية استقبال الطلبات



المستدامالبناءالمستخدمدليل56

.المعتمدالمهندسقبلمنالرفضوأالطلبقبوليتم  

.الطلبقبولمنالتأكديتم  قبولاختياربعد



المستدامالبناءالمستخدمدليل

وع   للمش 
.يتم  تعبئة بيانات مساحات وعدد المجاورات والمبان 

. ومن ثم النقر على الإقرار بصحة المعلومات والنقر على أيقونة إرسال

:مرحلة التشغيل والقائم–طلبات تقييم الاستدامة 

وعتطويربياناتعلىالنقريتم   :، وتحديد تاريــــخ القياسالمطلوبةالبياناتوتعبئةالمش 

  التجارية والمجتمعات). تاريــــخ بداية ونهاية مرحلة المراقبة والقياس•
(.يجب ألا تقل عن مدة سنتي   للمبان 

(.شهور6يجب ألا تقل عن مدة ). تاريــــخ بداية ونهاية مرحلة التحسي   •

(.شهر12يجب ألا تقل عن مدة ).تاريــــخ بداية ونهاية مرحلة القراءات والقياس•

كما يجب إرفاق ملف تعريف للمشروع وملف السياسات والإجراءات حسب ما هو موضح

.في دليل خدمات تقييم الاستدامة التشغيل والقائم



المستدامالبناءالمستخدمدليل

التحققليتم  ؛تدامالمسالبناءبرنامجلإالطلبرسالإمنالتأكديتم  رسالإعلىالنقربعد

.البياناتصحةمن

.للتدقيقمرسلالطلبحالةوتكون



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

بعد اكتمال تسجيل البيانات من قبل المهندس المعتمد واكتمال مرحلة تدقيق الطلب،
.سيتمُّ إصدار فاتورة على الطلب، ويمكن للمالك أو المهندس المعتمد سداد الفاتورة

:يوجد عدة خيارات لسداد الفاتورة منها 
.الدفع عن طريق المحفظة-1
.الدفع أونلاين-2
.الدفع عن طريق سداد-3



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:Online)ف

.، وإضافة رقم البطاقة والسداد بشكلٍ مباشر(من خلال بوابة الدفع)النقر 

فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:المحفظة)ف

، وسيتمُّ السداد (الدفع الآن)ثم النقر على أيقونة ( الدفع عن طريق المحفظة)النقر 

.بشكلٍ مباشر

.فاتورة مسددة: بعد السداد تكون الحالة



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

ي حال السداد عن طريق  
ن
(:سداد)ف

ثم نسخ رقم الفاتورة وسدادها عن طريق جهات السداد ( عن طريق سداد)النقر 

.الخارجية المناسبة لكم، وسيتمُّ عكس حالة السداد مباشرةً بعد السداد

(.بانتظار تعيي   مدقق الاستمارة)الطلبحالةتكونالدفعبعد



المستدامالبناءالمستخدمدليل

ن مدقق للاستمارة سيتمُّ إتاحة إضافة موعد لزيارة الموقع  بعد تعيير
(. تحديد موعد زيارة الموقع)من خلال إجراء الطلب 

. أيام عمل من تاريــــخ تحديد الزيارة7ويجب ألا يقل الموعد عن 

.ستكون حالة الطلب بانتظار تأكيد موعد الزيارة. وبعد إرسال طلب تحديد موعد للزيارة



المستدامالبناءالمستخدمدليل

(.بانتظار إرفاق تقرير الزيارة)وبعد تأكيد موعد الزيارة، ستكون حالة الطلب 

، وسيتمُّ بعدها(تمَّ إرسال التقرير من المقيم)وبعد إرفاق تقرير الزيارة ستكون حالة الطلب 
مسودة )اعتماد تقرير الزيارة من مدقق الاستمارة، وسيتاح لكم تعبئة نموذج البطاقة 

(.النقاط



المستدامالبناءالمستخدمدليل

 تعبئة معيار المياه ومعيار الطاقة
ا
.ولتعبئة نموذج البطاقة يجب أول

، يجب النقر على كلِّ معيار ، ثم النقر على كلِّ متطلب  ولتعبئة المعايير
. وتحديد الدرجة



المستدامالبناءالمستخدمدليل10

.بعد الانتهاء من تعبئة معايير المياه والطاقة سيتطلب منكم تعبئة جميع المعايير الإلزامية

، يجب النقر على كلِّ معيار ،ثم النقر على كلِّ متطلب . ولتعبئة المعايير
.تعبئة الإفادة وتحميل الملف ثم حفظ المتطلب

. إعادة تكرار العملية حت  اكتمال تعبئة جميع المتطلبات الإلزامية للمعايير 



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.وبعد الانتهاء من تعبئة جميع المعايير الإلزامية يجب إرسال الطلب للمراجعة والاعتماد

أو متابعة الحالة من خلال تفاصيل. ويمكنكم متابعة حالة الطلب من خلال صفحة المهندس
.الطلب



المستدامالبناءالمستخدمدليل

قييم وبعد اكتمال مرحلة المراجعة واعتماد الطلب سيتم  إظهار شهادة ت

. الاستدامة التشغيل والقائم

مد ويمكنكم الاطلاع والتحميل من خلال حساب المالك أو المهندس المعت

تدامة من خلال النقر على الطلب ثم النقر على أيقونة شهادة  تقييم الاس 

.التشغيل والقائم



.المحفظة المالية

03



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.شخص  لاالملفيقونةأعلىالنقر-1

(. عن طريق المحفظة)النقر على أيقونة . 2

: اتبع الخطوات الآتيةالماليةالمحفظةولشحن 

.(شحن المحفظة وتحديد المبلغ)أيقونة علىالنقر .3



المستدامالبناءالمستخدمدليل

.لإكمال عملية السداد( الانتقال الآن)النقر على -5

.مباش  [ تعبئة بيانات البطاقة، ثم الدفع، ثم سيتم شحن المحفظة بشكل. 6



المستدامالبناءالمستخدمدليل

:إضافة حساب بنكي 

.تعبئة بيانات البطاقة ثم تفعيل الحساب. 2

دادليتم  ك  نالبالحسابيبانآدخالإمنلابد. 1 .ةالمحفظمنمبلغأياسبر



المستدامالبناءالمستخدمدليل

الملف الشخص  علىالنقر-1

النقر عن طريق المحفظة-2

داد الرصيد-3 النقر على أيقونة اسبر

د-4 ، وإضافة المبلغ المسبر .تحديد رقم الحساب البنك 

وط والأحكام والتأكيد-5 .النقر على أيقونة الإقرار والموافقة على الش 

دادماهي خطوات  ؟المالىي الاسي 
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